[image: image1]

Domaine Système d’Information
Type de document: Mode Opératoire 

Edition: 1
Du: 21/02/2016
Rédacteur: Jean-Paul Ravenstein
Objet du document : Statistiques Effectifs des Groupes pour l’année 2016 
Edition éléments statistiques sur effectifs des groupes pour l’année 2016 en cours. 

Ce document a pour objet de décrire  le mode opératoire de l’outil Excel «  Matrice Sortie Statistiques Effectifs Des Groupes 2016 –V1 ».

Cet outil Excel a été conçu afin que chaque Groupe Départemental  puisse sortir  les éléments statistiques préconisés par la commission 4 Vie des Groupes  animée par Christian Decuignière.
Ceci de façon assez simple et totalement automatiquement 
Ce qui manuellement demanderait un ou deux jours de travail fastidieux. 
Il n’a pas d’autre vocation. 

il a été conçu et développé par Jean Paul Ravenstein en collaboration avec les membres de la Commission 6 

Cet outil a été conçu pour fonctionner avec les versions d’Excel >= Excel 2007. 
Ne pas l’utiliser sous LibreOffice par exemple.
Aucune question ne sera traitée pour un usage en dehors d’Excel à partir d’Excel 2007 ou pour un usage sur LibreOffice ou autre.

Cet outil est valable pour l’année 2016.Il sera réactualisé chaque année.
L’utilisateur doit avoir un accès à MonANR avec un profil gestionnaire. 
Il est basé sur le traitement des informations  de la base MonANR, extraites au moment de l’édition. MonANR ne permet pas de remonter le temps.

Mode opératoire :


1° Ouvrir le fichier Excel « Matrice Sortie Statistiques Effectifs Des Groupes 2016 – V2» qui vous a été fourni. 

2° Depuis l’application MonANR : 
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Construire le fichier des inscrits dans la base du Groupe.
(Menu : Inscrits>
Bloc Identité : Personne= …
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Bloc Codes : Nature = …  Situation = … 
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> Bouton: «Rechercher»
Une fenêtre intitulée ANR s’ouvre. 
Avec le message suivant :
Confirmez-vous le lancement de la recherche ? 
Cliquer sur le bouton Oui 
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Attendre quelques instants, sans rien faire, le chargement de la liste des inscrits  du groupe à la date du jour de votre  recherche va s’afficher à l’écran. 
Aller en bas de la liste via l’ascenseur de votre navigateur à droite.
(Astuce: utiliser le raccourci clavier : Ctrl + Fin) 
Lancer l’export csv de cette liste : Bouton « Export CSV ». 
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Apparait à l’écran de l’application MonANR le menu :
Liste des inscrits : configuration de l’export 
Inclure dans la configuration de l’export la totalité des 9 blocs proposés, du bloc Identité au bloc Banque, puis  Valider par le bouton «Export CSV » 
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L’application va charger l’export.
Laisser le chargement s’effectuer, ne toucher à rien.  

Le bandeau de téléchargement s’affiche en bas de votre navigateur : cliquer sur «ouvrir ».( Exemple sous Internet Explorer ) 
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L’application va ouvrir Excel et charger la liste dans Excel,
dans un fichier nommé initialement et par défaut «RechercheInscrit» au format csv et comprenant :
-  58 colonnes de A = GROUPE , à  BF=DATE_CONTRAT
- 1èreligne décrivant les intitulés de colonne 
- autant de lignes que d’adhérents valides du Groupe 
Ne supprimer aucune colonne ni aucune ligne de ce fichier . 

Enregistrer ce fichier au format Excel dans votre ordinateur sous l’appellation de votre choix, par exemple :
«ANRxxx  Effectifs au 2016mmjj» au format Excel ( xls ou xlsx et non plus csv ) Type = Classeur Excel . 


3° Retourner dans le fichier Excel  
«Matrice Sortie Statistiques Effectifs Des Groupes 2016 – V2»
Dans la zone nom  (à gauche de la zone Formule) sélectionner, via la flèche de la liste déroulante, le nom=STATS puis valider par la touche Enter 
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La zone des cellules (BG1:CP10000) nommée STATS de ce fichier Excel se sélectionne automatiquement. 
Clic droit de la souris dans cette zone puis «Copier»

4° Repasser dans votre fichier Excel 
«ANRxxx Effectifs au 2016mmjj»
Sélectionner la cellule BG1 puis faire Collage spécial, coller, conserver les largeurs de colonnes sources.
Le calcul de vos statistiques générales se fait automatiquement dans  la zone de cellules BQ2:BX23 de votre propre fichier !
Le tableau officiel normalisé de la commission 4 s’affiche dans la zone de cellules CC1 :CP28.


5° Impression du tableau officiel normalisé de la commission 4 -Vie des Groupes :
Depuis le fichier Excel «ANRxxx  Effectifs  au 2016mmjj»sélectionner la zone de cellules CC1:CP28.
Onglet Mise en page> Bouton ZoneImpr> petite flèche du bas> puis Définir.
Fichier>Imprimer 
Dans la partie Paramètres : sélectionner :
- Orientation : Orientation Paysage
- Pas de mise à l’échelle : sélectionner: Ajuster la feuille à une page 
L’aperçu de votre document est affiché tel qu’il sera imprimé dans la partie droite de l’écran. 
>Bouton Imprimer.

6°Difficultés de mise en œuvre, anomalies, bug, propositions 
Toutes difficultés de mise en œuvre, anomalie, bug, renseignements  et propositions sont à formuler à : 
Jean-Paul Ravenstein 
Tél : 06 87 40 58 71
jeanpaul.ravenstein@wanadoo.fr

(Un peu long et fastidieux à expliquer….beaucoup plus facile à faire en fait.)


